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Zasady przygotowania materialu do recenzji
double-blind

Dokument okresla podstawowe zasady przygotowania pliku kierowanego do recenzji w modelu podwdjnie
Slepym. Celem anonimizacji jest ograniczenie ryzyka identyfikacji autora przez recenzenta oraz recenzenta
przez autora, o ile charakter publikacji na to pozwala.

1. Zakres stosowania

Zasady stosuje sie do monografii naukowych, tomoéw zbiorowych, artykutéw w tomach zbiorowych, edycji
zrédtowych, przektaddw naukowych i innych publikacji kierowanych do recenzji. W przypadku publikaciji,

ktérych petna anonimizacja jest niemozliwa, redakcja odnotowuje ten fakt w dokumentacji procesu.

2. Checklista dla autora lub redaktora naukowego

O

usunac imie i nazwisko autora, afiliacje, adres e-mail, ORCID i inne dane identyfikujace z pierwszej strony
oraz nagtowkow/stopki;

usunac lub przeredagowac podziekowania, informacje o grantach i wzmianki identyfikujgce autora, jesli
nie sg konieczne dla oceny tekstu;

unika¢ sformutowan typu ,,w mojej wczesniejszej ksigzce”, ,,jak wykazatem/am”, ,,w naszym projekcie”,
jezeli bezposrednio identyfikujg autora;

sprawdzi¢ przypisy i bibliografie pod katem autocytowan ujawniajgcych autorstwo; w razie potrzeby
zastosowac neutralng forme odwotania;

usunac¢ dane osobowe z wtasciwosci pliku, komentarzy, sledzenia zmian i historii dokumentu;
sprawdzi¢ nazwy plikow, podpisy ilustracji, metadane obrazow i zatgcznikow;

przekazac redakcji osobno plik z danymi autora oraz plik zanonimizowany do recenzji.

Dokument proceduralny Sub Lupa | wzér do stosowania w procesie wydawniczym



Wydawnictwo Naukowe Sub Lupa
Le$nej Polanki 16a, 05-080 Truskaw | sublupa@sublupa.pl | www.sublupa.pl

3. Checklista redakcji przed wystaniem do recenzenta
0 nadac¢ publikacji wewnetrzny kod recenzyjny, np. SL-REC-[rok]-[numer];

O sprawdzi¢ plik pod katem danych autora w metadanych, komentarzach, sledzeniu zmian i nazwach
plikéw;

[0 zapisa¢ w rejestrze date przygotowania pliku zanonimizowanego;
0 przekazac recenzentowi wytacznie plik zanonimizowany i formularz recenzji;

[0 przechowywaé mapowanie kodu recenzyjnego i danych autora wytacznie w dokumentacji redakcyjnej.

4. Nazewnictwo plikow

Rekomendowany schemat: SL-REC-[rok]-[numer]_tekst-anonimizowany.docx oraz SL-REC-[rok]-
[numer]_formularz-recenzji.docx.

5. Wyjatki

Jezeli ze wzgledu na temat, projekt, edycje zrodtowa, przektad, materiat ilustracyjny albo wczesniejszy obieg
tekstu petna anonimizacja nie jest mozliwa, redakcja odnotowuje zakres ograniczen oraz zachowuje
pozostate elementy procedury double-blind w mozliwym zakresie.
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