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Zasady przygotowania materiału do recenzji 

double-blind 

 

Dokument określa podstawowe zasady przygotowania pliku kierowanego do recenzji w modelu podwójnie 
ślepym. Celem anonimizacji jest ograniczenie ryzyka identyfikacji autora przez recenzenta oraz recenzenta 
przez autora, o ile charakter publikacji na to pozwala. 

1. Zakres stosowania 
Zasady stosuje się do monografii naukowych, tomów zbiorowych, artykułów w tomach zbiorowych, edycji 
źródłowych, przekładów naukowych i innych publikacji kierowanych do recenzji. W przypadku publikacji, 
których pełna anonimizacja jest niemożliwa, redakcja odnotowuje ten fakt w dokumentacji procesu. 

2. Checklista dla autora lub redaktora naukowego 
☐  usunąć imię i nazwisko autora, afiliację, adres e-mail, ORCID i inne dane identyfikujące z pierwszej strony 

oraz nagłówków/stopki; 

☐  usunąć lub przeredagować podziękowania, informacje o grantach i wzmianki identyfikujące autora, jeśli 
nie są konieczne dla oceny tekstu; 

☐  unikać sformułowań typu „w mojej wcześniejszej książce”, „jak wykazałem/am”, „w naszym projekcie”, 
jeżeli bezpośrednio identyfikują autora; 

☐  sprawdzić przypisy i bibliografię pod kątem autocytowań ujawniających autorstwo; w razie potrzeby 
zastosować neutralną formę odwołania; 

☐  usunąć dane osobowe z właściwości pliku, komentarzy, śledzenia zmian i historii dokumentu; 

☐  sprawdzić nazwy plików, podpisy ilustracji, metadane obrazów i załączników; 

☐  przekazać redakcji osobno plik z danymi autora oraz plik zanonimizowany do recenzji. 
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3. Checklista redakcji przed wysłaniem do recenzenta 
☐  nadać publikacji wewnętrzny kod recenzyjny, np. SL-REC-[rok]-[numer]; 

☐  sprawdzić plik pod kątem danych autora w metadanych, komentarzach, śledzeniu zmian i nazwach 
plików; 

☐  zapisać w rejestrze datę przygotowania pliku zanonimizowanego; 

☐  przekazać recenzentowi wyłącznie plik zanonimizowany i formularz recenzji; 

☐  przechowywać mapowanie kodu recenzyjnego i danych autora wyłącznie w dokumentacji redakcyjnej. 

4. Nazewnictwo plików 
Rekomendowany schemat: SL-REC-[rok]-[numer]_tekst-anonimizowany.docx oraz SL-REC-[rok]-
[numer]_formularz-recenzji.docx. 

5. Wyjątki 
Jeżeli ze względu na temat, projekt, edycję źródłową, przekład, materiał ilustracyjny albo wcześniejszy obieg 
tekstu pełna anonimizacja nie jest możliwa, redakcja odnotowuje zakres ograniczeń oraz zachowuje 
pozostałe elementy procedury double-blind w możliwym zakresie. 


